附表一：

        年    学期          学院班主任（含新老生班级）安排表

总支副书记签字：
	所任班级
	姓  名
	手机
	办电
	宅电
	专（兼）
	职务

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	专职辅导员人数合计
	

	兼职班主任人数合计
	


注：总支副书记带班的，纳入兼职班主任统计数，此表于第一周内交学工处教育管理科。
附表二：

       年   学期          学院普招学生在校人数统计表

截止日期：      年    月   日

	班  级
	上期在校人数
	本期在校人数
	班主任
	异动情况说明

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	年级小计
	
	
	年级辅导员
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	年级小计
	
	
	年级辅导员
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	年级小计
	
	
	年级辅导员
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	年级小计
	
	
	年级辅导员
	

	合  计
	
	
	
	


制表人（签名）：                  审核人（签名）： 

注：此表于第三周交学工处教育管理科。

附表三：
学生警告、严重警告处分情况汇总表

（       年   学期        学院）
                        总支副书记签字：
	序号
	文    件    标    题
	发文日期

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	合计处分人次
	
	“警告”人次
	
	“严重警告”人次
	


注：此表于第二周交学工处教育管理科。

附表四：

学生处分情况分析表

（       年   学期       学院）
总支副书记签字：
	类  别
	处分

人次
	所占

比例
	原因分析
	应对建议

	宿舍违纪


	
	
	
	

	考试舞弊
	
	
	
	

	旷课违纪
	
	
	
	

	偷    盗
	
	
	
	

	打架斗殴
	
	
	
	

	其  他
	
	
	
	

	合  计
	
	其中：                     

警    告       人次    

严重警告       人次   留校察看      人次

   记    过       人次    开除学籍      人次


注：此表于第二周交学工处教育管理科。
